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O nopsiike yHHYTOKeHHsA U 00€31HIHBAHUS BHBIX IaHHBIX B

MAJIOY «Jlerckmii cax Nel00 koMOMHHPOBAHHOIO BH/IA ¢ TATAPCKAM SI3bIKOM BOCIHTAHUS H
o6yuenus» CoBerckoro paiiona r. Kasanu
1.00mue mos0KeHHs

1.1. TTopsiIOK YHHUTOKEHHUs IEPCOHATBHBIX NaHHEX B MAIIOY «Jletcxmii can Nel00» (manee- Ilopsimok)
yCTaHABIMBAET CMIOCOOBI YHHUTOXKEHHUS U 00€3IMIMBaHIs HOCUTEIEH, CO/IEPIALINX IEPCOHATLHBIC JIAHHEIC
CyOBEKTOB TIEPCOHAIBHBIX JAHHEIX, @ TAK)Ke JIAL], yIIOTHOMOYCHHBIX TPOBOAUTE STH MPONEHYPEL.

1.2. Hacrosmii ITonoskenue paspaboTaHo Ha ocHOBe DeepanbHOro 3aK0Ha OT 27.07.2006 «149-®3 «O6
nHbOpMAaIHy, HHGOPMAIFOHHBIX TEXHOIOTHAX | O 3aIlUTe HHPOPMAITHI, denmeparbHOIO 3aKOHA OT
27.07.2006 !152-®3 «O nepcoHAIBHBIX JaHHBIXY.

p N HpaBnna YHHYTOKECHHH HOCI/ITeJleﬁ, coepiKaluX MepcoHaJIbHbIC JaHHbIC

2.1. VHHUYTOXEHHE HOCHTENEH, COIepKaIyX EPCOHAIBHbIE JaHHBIE CYObhEKTOB IEPCOHANBHBIX TAHHBIX,
MOJIKHO COOTBETCBOBATH CIIEIYIOIIUM IIPaBHIIAM:

- GBITH KOH(HIEHIIMATBHBIM, HCKIFOYas BO3MOXKHOCTD MOCIEYIOIET0 BOCCTAHOBICHUA,

- 0)OPMIISITHCS FOPHANIECKH, B YACTHOCTH, AKTOM O BBIICTICHHH K yHUITOXKCHHIO HOCHTEIEeH, COIepIKALTUX
IepcoHaNbHbIE TAHHBIE CYOBEKTOB IIePCOHANbHBIX NaHHbIX (IIpunoxenue Nel), v akToM 00 YHHYTOKEHUH
HOCHTEJNEH, COEPIKALIIX IIePCOHATBHEIE IAHHBIE CyOBEKTOB IEPCOHATBHBIX NaHHBIX (IIpunoxenne Ne2);
-JIOJDKHO HPOBOJUTHCS KOMUCCHEH 10 YHUUTOKEHHIO B CBSI3U ¢ HCTEUECHHEM CPOKa XPAHCHHS, TOCTIKEHACM
1 0GpabOTKH YKa3aHHBIX EPCOHATBHBIX TaHHBIX MO0 yTpaTod HEOOXOIMMOCTH B X NOCTHIKCHUH, HE
JOIyCKast CITy4aifHOro MM IPEeJHAMEPEHHOTO YHIYTOXKEHH A aKTyaIbHBIX HOCHUTEJEH.

3. HOpHIlOK YHHYTOKECHH I HOCHTeﬂeﬁ, coJiep:KamuX MepcoHa/JIbHbIC JaHHbIE

3.1. IlepcoHanbHBIE TaHHbIE CyOBEKTOB NEPCOHANBHBIX JAHHBIX XPAHATCS HE MOJIBIIE, €M 3TO0 TpeOyIoT
IIEJTH WX 00pabOTKH, ¥ TIOJIEXAT YHHITOXEHHIO 10 MCTEYCHUH CPOKA XPAHEHUSL, NOCTIIKCHUH nenei
06pabOTKH WK B CIIydae yTpaThl HEOOXOMMMOCTH B HX JOCTI)KCHHH, & TAKOKE B HHBIX CITYHAIX,
ycTaHOBIEHHBIX @esiepanbHbmM 3aKoHOM 0T 27.07.2006 Nel152-@3 «O mepCoHaTbHBIX JAHHEIX).

3.2. HocuTen, cofepiKaliye epcoHaIbHbIe JaHHBE CyObeKTOB IEPCOHANBHBIX NAHHBIX, YHHITOXKAIOTCA
KOMICCHEH 110 YHHUYTOKEHHIO IEPCOHATBHBIX TAHHBIX, yTBEP)KICHHOU IPUKA30M TUPEKTOpa MAJIOY
Nel00» (manee- Komuccus).

3.3. Hocuren, comepikaniue nepcoHaIbHbIE TaHHBIE CyObeKTOB IEPCOHANBHBIX TAHHBIX, YHHITOXKAIOTCA
Komuccuel B CpoKH, yCTaHOBJeHHBIe DeepalbHbIM 3aK0HOM oT 27.07.2006 Ne152-®3 «O nepcoHaIbHBIX
TAHHBIX).

3.4. Komyuccus Ipou3BOIUT OTOOP HOCUTENEH MEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, ITOIJIEKAIIUX YHUHTOKCHHIO, €
yKa3aHHeM OCHOBaHMH [ yHHYTOKEHUS.

3.5. Ha Bce 0TOOpaHHBIE K YHHUTOXKEHHIO MATEPHAIIB! COCTABIIETCS akT 10 (opMe, IPHBENICHHON B
ITpunoxxeruu Nel k ITopsanxy. B akTe ucnpaBieHUs HE NOILY CKAtOTCAL. KoMuccus mpoBepsieT HaIM4Ine BCeX
MaTepHAIOB, BKIIOUEHHBIX B aKT.

3.6. T1o OKOHYAHHIO CBEPKH aKT MOAMKCHIBACTCS BCEMHU dieHaMi KOMUCCHH U yTBEPKIAETCS
OTBETCTBEHHBIM 3a OPTaHU3AINI0 00pabOTKH IEPCOHATPHBIX TaHHbIX.

3.7. YHWYTOXEHUEe HOCHTEIEH, COMepKaluX MepCOHATIbHEIE NaHHBIE CyOBEKTOB IIEPCOHANBHBIX NAHHbIX,
IPOM3BOIHUTCS B IPUCYTCTBUM BCeX uieHOB Kommccnu, KOTOPhIE HECYT NEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 32
IIPABHIEHOCTD | TIOJHOTY YHHYTO)XEHHS IEPEUHCIIEHHBIX B aKTE HOCHTEIEH.

3.8. VHHYTOXEHHE NMEepPCOHATbHBIX TAaHHBIX, €CIH 3TO JOIMYCKaeTCs MaTepHalbHBIM HOCHTEIEM, MOXET
[IPOM3BOIUTBECA CIOCOOOM, HCKIIFOYAIONMM JalbHelimyr0 06paboTKy 5THX NEPCOHAIBHEIX NaHHBIX C
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сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.

3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке:

– уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации или путем сжигания;

– хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;

– уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.

4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных

4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, по форме, приведенной в Приложении № 2 к Порядку.

4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается заведующим МАДОУ.

4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив МАДОУ.

5. Порядок обезличивания персональных данных

5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.

5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

– замена части данных идентификаторами;

– обобщение, изменение или удаление части данных;

– деление данных на части и обработка в разных информационных системах;

– перемешивание данных.

5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.

5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.

5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.

5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.

6. Заключительные положения

6.1. Срок действия Положения - до замены новым.
6.2. МАДОУ обеспечивает доступность и открытость информации путем размещения настоящего Положения на официальном сайте детского сада в сети интернет edu.tatar.ru.
Приложение № 1


Акт о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 100»

(МАДОУ «Детский сад № 100»)
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Ответственный за организацию обработки персональных данных МАДОУ «Детский сад № 100

	
	
	Ф.И.О.
	____________

	
	
	«___»____20__

	А К Т
	
	

	«____»_______20___ № _____
	
	

	г. Казань
	
	

	о выделении к уничтожению носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных
	


На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальных нормативных актов МАДОУ «Детский сад № 100» комиссия по уничтожению персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:

	№
п/п
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Носитель
	Номер
описи
	Номер
ед. хр.
по описи
	Количество
ед. хр.
	Сроки хранения 
и номера
статей
по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>

	7
	График отпусков за 2006 год
	Бумага
	05/2015
	05-15
	1
	1 год, статья 693
	−

	8
	Табель учета рабочего времени за 2006 год
	Бумага
	05/2011
	05-11
	12
	5 лет, статья 586
	−

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Итого: ___(прописью) единиц.

Комиссия в составе:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 Ф.И.О.
	 
	______________

	
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	Ф.И.О.
	
	______________

	
	
	
	
	

	Секретарь
	
	Ф.И.О.
	
	_______________


Приложение № 2


	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №100»

(МАДОУ «Детский сад № 100»)
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Заведующий МАДОУ «Детский сад № 100»

	
	
	ЗАКИРОВА    З.Ф..
	___________

	
	
	«_____»______20___

	А К Т
	
	

	«_____»_______20____ № 2
	
	

	г. Казань
	
	

	Об уничтожении персональных данных
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа заведующей МАДОУ «Детский сад № 100» от «____»_____20___ № _____, составила акт о том, что «____»____20____ уничтожила нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные:
	Учетный номер материального носителя, номер дела и т. д.
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Тип носителя информации
	Причина уничтожения носителя информации; стирания/обезличивания информации
	Производимая операция (стирание, уничтожение, обезличивание)

	1
	2
	3
	3
	4

	1
	Копии табеля учета посещаемости детей, 2019 год
	USB-флеш-накопитель
	Носитель носит дублирующую и устаревшую информацию
	Дефрагментация

	2
	График отпусков за 2006 год
	Бумага
	Избыточность, так как преобразовали документ в электронную форму
	Измельчение в шредере

	3
	Табель учета рабочего времени за 2006 год
	Бумага
	Избыточность, так как преобразовали документ в электронную форму
	Измельчение в шредере

	<…>
	<…>
	<…>
	<…>
	<…>


Всего подлежит уничтожению: ___ (прописью) носитель(ей).

Правильность произведенных записей в акте проверена. Персональные данные на носителях полностью уничтожены.

	Настоящий акт составили:

	Ответственный за организацию обработки персональных данных
	 
	 Ф.И.О.
	 
	____________

	
	
	
	
	

	Заместитель заведующего
	
	Ф.И.О.
	
	___________

	
	
	
	
	

	Секретарь
	
	Ф.И.О.
	
	______________
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